		

	[image: C:\Users\hoaxloo\Desktop\MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNV.jpg]Doküman NoT.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
KÖYCEĞİZ SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL KALEM BİRİMİ
 KURUL TOPLANTILARINA HAZIRLIK İŞ AKIŞI


	3

	İlk Yayın Tarihi
	05/08/2019T.C.
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
KÖYCEĞİZ MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ
YAZI İŞLERİ VE GENEL EVRAK KAYIT BİRİMİ
2547 40/A GÖREVLENDİRMESİ İŞ AKIŞI



	[bookmark: _GoBack]Revizyon No
	2

	Revizyon Tarihi
	08/12/2023

	Sayfa
	1/1



	İŞ AKIŞI ADIMLARI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMANLAR

	Başla
Yapılacak kurul toplantıları öncesi toplantı salonu düzenlenir.  
Toplantı sonrası salonda kullanılan cihazların kapalı olup olmadığı kontrol ettirilip ve salon kapattırılır.
Toplantıda projeksiyon ve bilgisayar kullanımı söz konusu ise bunlar temin edilir ve çalışır vaziyete getirilir.
Talep edilmesi halinde toplantılar süresince ihtiyaç duyulacak bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden temini sağlanır.
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